
GOLFCLUB BUDERSAND (SCHLESWIG-HOLSTEIN, SYLT) 

- GOLFSEKRETÄR (M/W/D) 
 

Der im Juli 2008 eröffnete Golfclub Budersand verfügt über einen anspruchsvollen, 
hervorragend gepflegten 18-Loch-Platz in klassischem Links-Course-Design. Die mehrfach 
ausgezeichnete Anlage zählt ohne Zweifel zu den Highlights der deutschen und 
kontinentaleuropäischen Golfszene. Direkt am Meer gelegen verlangt er Golferinnen und 
Golfern eine exzellente Spieltechnik, Kreativität, Vorstellungsvermögen und Intuition ab. Zum 
Platz gehört das spektakulär gelegene Clubhaus mit der Golfrezeption, einem hochwertig 
ausgestatteten Pro Shop sowie dem Restaurant Strönholt. Direkt am Golfplatz gelegen 
befindet sich das 5-Sterne-Superior BUDERSAND Hotel – Golf & Spa – Sylt. Gemeinsam 
bilden wir ein Team aus mehr als 140 motivierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern die 
allesamt eine Mission verfolgen: unseren Gästen das vollkommene Urlaubs- und 
Golferlebnis zu bieten. 

In 2024 wurde der GC Budersand beim renommierten Golf Magazin Award zum fünften Mal 
in Folge als „beliebtester Golfplatz Deutschlands“ ausgezeichnet. Das BUDERSAND Hotel – 
Golf & Spa – Sylt schmückt sich seit 2024 mit dem Titel „Luxury Design Hotel of the Year“ 
(101 Besten Hotels DACH 2024) und „Luxury Golf Resort of the Year“ (101 Besten Hotels 
Deutschland 2025) 

 
Ihre Tätigkeit bei uns: 

Sie arbeiten an der Golf-Rezeption und sind für die Organisation der Bürotätigkeit und der 
Abläufe im Golfbetrieb zuständig. Im direkten Austauschen mit Mitgliedern und Gästen 
überwachen sie die Buchungen der Startzeiten, die Greenfee-Einnahmen, teilen Startlisten 
ein und führen einen täglichen Kassenabschluss im Sekretariat durch. Die 
Monatsabschlüsse sowie die damit verbundenen Rechnungsstellungen liegen ebenfalls in 
Ihrem Verantwortungsbereich. Sie sind für regelmäßige Kontrollen auf der Golfanlage 
zuständig und organisieren zusammen mit dem Golf-Manager Golfturniere, die Sie mit dem 
gesamten Golf-Team im Anschluss durchführen. Die Gästeberatung gehört ebenfalls zu 
Ihren täglichen Tätigkeiten, sowie Dienstleistungen rund um das Golfspiel wie 
Getränkeausschank, Cartverleih und Leihschlägerausgabe. Auch der Verkauf von Artikeln 
aus unserem Golf-Shop wird von Ihnen unterstützt. 

 
Was Sie mitbringen: 

Wir suchen sympathische Persönlichkeiten mit Leidenschaft, Herz und Spaß an der 
Gästebetreuung. Sie sind: 

§ motiviert, aufgeschlossen und haben Freude im Umgang mit Menschen 

§ engagiert und haben verkäuferisches Geschick 

§ kreativ, einfallsreich und arbeiten zielstrebig sowie ergebnisorientiert. 
 
Gute Umgangsformen und ein herzliches Auftreten – auch am Telefon – runden ihr Profil ab. 
Sie können eine gewählte Ausdrucksweise in Wort und Schrift vorweisen und gehen sicher 
mit den gängigen MS Office-Programmen um. Eigene Golferfahrungen und Kenntnisse in 
dem PC CADDIE-Golfanwendungssystem sind wünschenswert, aber keine Bedingung.  



Gerne heißen wir Interessenten aus anderen Dienstleistungsbereichen, dem Einzelhandel, 
gerne aus dem Bereich Mode oder Hotel-/Restaurantprofis willkommen. 

 
Was wir Ihnen bieten: 

§ 5-Tage-Woche 

§ Eine strukturierte Einarbeitung sowie einen Einblick in alle Bereiche des Golfbetriebes 

§ Sie sind Teil eines motivierten Teams und bekommen die Möglichkeit, selbstständig und in 
Eigenverantwortung zu arbeiten 

§ Auf Wunsch WG-Zimmer/Appartement in unseren Mitarbeiterhäusern mit kostenfreiem 
WLAN unweit des Hotels 

§ Tägliche Vollverpflegung im Mitarbeiterrestaurant "Klömbjes" ist möglich 

§ Angenehmes, kollegiales Arbeitsklima in einem jungen und erfahrenen Team 

§ Sicherer Arbeitsplatz 

§ Ausgezeichnete interne sowie externe Weiterbildungsmöglichkeiten 

§ Nutzung des Spa-Bereiches an bestimmten Tagen 

§ Regelmäßige Mitarbeiterveranstaltungen (Sommerparty, Season End Ball, Syltlauf etc.) 
§ Vergünstigungen im Hotel, im Spa und den Restaurants für Sie und Ihre Familienmitglieder 
§ Zahlreiche Vergünstigungen bei den PRIVATHOTELS Sylt und bei BUDERSAND Partnern 

§ Attraktive Übernachtungsmöglichkeiten in den Häusern der Private Selection Hotels, Fairjob 
Hotels etc. 

§ Angebote in Partner-Hotels in ganz Deutschland, Österreich und der Schweiz 

 
Sie sind neugierig geworden? 

Auf unserer Website erhalten Sie einen ersten Eindruck, wie Ihr Leben auf Sylt und im 
BUDERSAND Team aussehen könnte. Klingt das alles nach Ihrer neuen beruflichen 
Herausforderung? Dann freuen wir uns schon jetzt auf Ihre Bewerbung! Sollten Sie Fragen 
zur Stellenausschreibung haben, stehen wir Ihnen gerne jederzeit telefonisch oder per E-
Mail zur Verfügung. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen, Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittsdatum an: 

GC Budersand Sylt 
Jan Langenbein 
Fernsicht 1 
25997 Hörnum 
 
E-Mail: golfmanager@gc-budersand.de  

 


